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 «آن که جان را فکرت آموختبه نام »

 

 طرح نهاییه/پروژراهنما و پیشنهادۀ دفترچۀ 
 نامه الزامی است.مطالعۀ کامل و دقیق این دفترچه برای تمامی دانشجویان درس پروژه/طرح نهایی/پایان

 

 «نامهپروژه/طرح نهایی/پایان» درس مشخصات دانشجوی

 کد ملی: نام و نام خانوادگی:

 شمارۀ دانشجویی: رشتۀ تحصیلی و مقطع:
 

 «نامه/طرح نهایی/پایانپروژه»درسی واحد  بارۀمات مهم درا، ضوابط و الزنکات تذکرات بسیار مهم: ■
 

 .گیرددر بر می را نیز «نامهپایان»و « طرح نهایی» هایعنوان ،است به کار رفته «پروژه»عبارت  هر جادر این دفترچه به منظور رعایت اختصار،  .1

 گرچهدرس،  این تنها دانشجویانی که نسبت به انتخاب واحد درس پروژه اقدام نموده باشند مجاز به گذراندن فرآیند آن هستند و دانشجوی فاقد انتخاب واحد .2
 ای دریافت نخواهد کرد.نمره ،کلیۀ مراحل دفترچۀ حاضر را طی نموده باشد

بندی ارائه شده از سوی گروه آموزشی چارت ترمنیازها و رعایت پیشو  ملی مهارتدانشگاه ضوابط آموزشی  در چارچوبدانشجویان هر رشته ـ مقطع، صرفاً  .3
در تمامی موارد خاص نیز ضوابط  د داشت.نها امکان گذراندن این واحد درسی را نخواهو چارچوبضوابط آن از رج خود مجاز به انتخاب واحد پروژه هستند و خا

 .خواهد بودعمل ملاک  ملی مهارتآموزشی دانشگاه 

شود. موضوع پروژه باید در میده استاد راهنما انتخاب شده و به تأیید مدیر گروه آموزشی مربوطه رسانهدایت با و  به پیشنهاد اولیۀ دانشجوپروژه  عنوان .4
 های اصلی و نیازهای روز جامعه و صنعت در آن رشته را مد نظر قرار دهد.ها، چالشچارچوب رشته و متناسب با مقطع تحصیلی دانشجو انتخاب شده و دغدغه

نمایند. های آموزشی، این مهم را کنترل و مدیریت میگروه نیست و مدیران محترم ورد تأییدمانتخاب موضوعات تکراری یا فاقد نیاز لازم در جامعه و صنعت، 
دلایل با توجه به ماهیت درس پروژه و اهداف آن، انتخاب موضوعات صرفاً تحقیقاتی برای درس پروژه قابل پذیرش نیست و در شرایط خاص، با ارائۀ همچنین 

 ی استان قابل بررسی خواهد بود.لازم از سوی گروه آموزشی مربوطه، موضوع توسط معاونت پژوهش و فناور

 گردد.تعیین می مربوطهاز سوی مدیر گروه  ،رعایت سایر ضوابط مرتبط آموزشیو  مصوب سرفصلدر الزام یا امکان  قیددر صورت صرفاً استاد مشاور  .5

خود را به  فعالیتشود یه میصلذا به دانشجویان تو در نظر گرفته شده است. آنای برای شود و امتیاز ویژهداده می« ساخت»ای به اولویت ویژهاین درس در  .6
در صورتی که پروژۀ ساخت با کیفیت علمی، فنی یا هنری بالایی به  های ساخت سوق دهند و محصولی باکیفیت و ارزشمند را ساخته و تحویل نمایند.سمت پروژه

 .(اندآمده 4در جداول ارزیابی صفحه« ساخت»مصادیق مختلف )را خواهد داشت هش و فناوری استان انجام برسد، قابلیت برخورداری از حمایت مادی حوزۀ پژو

صورت بگیرد و هیچ  با حضور استاد راهنما، استاد داور و ناظر واحد پژوهش دانشکده/آموزشکدهو ارزیابی نهایی پروژه الزاماً باید در قالب برگزاری جلسۀ دفاع  .7
در موارد خاص بنا به درخواست مدیر گروه  .بود، ارسال برای هیأت داوری و...( پذیرفته نخواهد کار آفلاین، تحویل یا آنلاین)غیرحضوری شکل دیگری از ارزیابی 

 وجود خواهد داشت.« ژوژمان گروهی»و تأیید معاون آموزشی دانشکده/آموزشکده، امکان برگزاری دفاعیه به صورت 

آخرین مهلت ثبت نمره را از استاد راهنما، مدیرگروه یا  تاریخ دقیقجهت اطمینان،  تواندمیشجو ؛ دانمهلت ثبت نمرۀ پروژه مانند سایر دروس نیمسال است .8
صرفاً برای  شود و لازم است دانشجو مجدداً این واحد درسی را اخذ نماید.ادارۀ آموزش جویا شود. پس از اتمام این مهلت، نمرۀ صفر برای دانشجو ثبت می

 شود.برای ثبت نمرۀ پروژه در نظر گرفته میای اند، مهلت اضافهواحد اخذ نموده 24التحصیلی( که ارغدانشجویان ترم آخر )در شرف ف

 قابلدر انتهای روند، دفترچه  جداولتکمیل تمام جداول این دفترچه در روند انجام پروژه )متناسب با هر مرحله( الزامی است و در صورت کامل نبودن تمام  .9
 «مرجع Wordفایل  قالبفونت و همان عیناً با »پس از ارزیابی و ثبت نمره باید )صورتجلسۀ دفاع( این دفترچه صفحۀ پایانی شود که ید میتأک. بودتأیید نخواهد 

 د.تلقی خواهد گردی« ناتمام» ؛ در غیر این صورت، درس پروژۀ دانشجوبر روی پروندۀ تحصیلی دانشجو قرار بگیردکاملاً تکمیل شده تایپی و صورت ه ب

دانشجو پس از تنظیم و امضای دانشجو باید در زمان درخواست برگزاری جلسۀ دفاع، فایل نهایی پروژۀ خود را تحویل گروه آموزشی مربوطه نماید.  .11
آموزشکده تحویل به همراه دفترچۀ تکمیل شدۀ حاضر به واحد پژوهش دانشکده/ PDFصورتجلسۀ دفاع باید فایل ارائه )پاورپوینت دفاع( را در قالب یک فایل 

به همراه ها و کلیۀ اسناد و مدارک خروجی نهایی پروژه فایل پاورپوینت دفاع باید دربرگیرندۀ تمام مطالعات و تحقیقات صورت گرفته، بررسی و تحلیل نمونه نماید.
قالب خام  ،های آموزشی استانیهر کدام از گروه باشد و تمام دستاوردهای پروژه را به نحو مناسبی ارائه نماید.« ساخت»تصاویر و مستندات مربوط به 

(Template پاورپوینت مورد نظر را )هستند.مذکور قالب  ملزم به رعایتدهند و دانشجویان قرار می تهیه نموده و در اختیار دانشجویان زیرمجموعۀ خود 

ها و نقشه، معرفی طرح مدارکنظیر  و دستاوردهاسایر اسناد تحویل  و کیف کمّ .( استPaperlessصورت غیرکاغذی )ه باً الزامتحویل گزارش نهایی پروژه  .11
گروه و چارچوب ارائه شده از سوی بسته به نظر  ،و...محصول یا طرح  ، ساخت(هارشتهسایر معماری و  )یها، احجام و ماکتترسیمات فنی، تابلوها و آثار هنری

 گیرد.گردد و از طریق گروه در موارد لازم در اختیار دانشگاه قرار میوزشی مربوطه میتحویل گروه آم« ساخت»محصول  آموزشی مربوطه خواهد بود.

 معاونت پژوهش و فناوری ۀحوز



2 

 

 

 اصلی پروژه عواملمشخصات  ■
 

 مشخصات دانشجو
 :(دانشکده/آموزشکدهمحل تحصیل ) شمارۀ دانشجویی: نام و نام خانوادگی:

 یل:                سنوات تحص نیمسال اخذ واحد پروژه: مقطع:              رشتۀ تحصیلی:

 آدرس محل سکونت: شمارۀ تلفن همراه: شمارۀ تلفن ثابت:

 مشخصات استاد راهنما
 رشتۀ تحصیلی: آخرین مدرک تحصیلی: نام و نام خانوادگی:

 آدرس: شمارۀ تلفن همراه: مرتبۀ دانشگاهی:

 و تأیید گروه آموزشی( ضرورت)در صورت  مشخصات استاد مشاور
 رشتۀ تحصیلی: آخرین مدرک تحصیلی: نوادگی:نام و نام خا

 آدرس: شمارۀ تلفن همراه: :زمینۀ تخصص/مهارت
 

 شود.[ وشتهناستاد محترم راهنما  عنوان فارسی و انگلیسی حتماً با راهنمایی] مشخصات پروژه

 عنوان پروژه به فارسی:

 عنوان پروژه به انگلیسی:

 
 با هدایت استاد محترم راهنما تکمیل شود.[ ]این جدول مختلف پروژه ابعادمعرفی  ■

 

 دانشجو توضیحات های موضوعابعاد و جنبه ردیف

1  

 
 

 / موضوعشرح مسأله

 
 
 
 
 
 
 

2  

 ،صنعتویژۀ تبیین نیاز 

 یا حرفه جامعه

 
 
 
 

3  

های خلاقیت، ابتکار جنبه

 ییا نوآور

 
 
 

ها ادارات، صنایع، شرکت 4

 برداریا دیگر مراجع بهره

 صول پروژهاز مح

 
 
 

5 
 

سوابق یا معرفی 

 های موجودنمونه
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 بندیمراحل انجام کار و زمان ■
 

 )هفته( مورد نیاز زمان پروژه انجاماصلی شرح مراحل  ردیف
1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

 

 .[شوددۀ دانشجو تلقی میبه معنای تصویب موضوع و پیشنهااین قسمت تکمیل ] پیشنهاده مراحل تأیید و تصویب ■
 

 امضا تاریخ نام و نام خانوادگی مرجع تأیید/تصویب کننده ردیف
    استاد راهنما 1

    استاد مشاور 2

    مدیر گروه آموزشی 3

 ثبت شد. پژوهش Excelمشخصات پروژه در گزارش  تاریخ تصویب موضوع  مسئول واحد پژوهش مرکز 4

 ی مرکزمعاون پژوهش 5
 برای موضوعات پژوهشی( )صرفاً

 مجوز لازم از معاونت پژوهشی استان دریافت شده است.  

 

 شود.[]این قسمت بعد از اتمام پروژۀ دانشجو تکمیل می برگزاری جلسۀ دفاع هماهنگی ■
 

 امضانام و نام خانوادگی و  تاریخ درخواست/تأیید کننده عنوان مرحله ردیف

   دانشجو اعلام آمادگی جهت دفاع 1

دانشجوی رشتۀ ........................... مقطع .......................... پروژۀ اینجانب ...........................................  درخواست:

خواهشمند  های اعلام شده از سوی گروه آموزشی به انجام رسیده و آمادۀ دفاع است.بر اساس ضوابط و چارچوب
 .اقدامات لازم جهت تعیین تاریخ دفاع صورت پذیرداست 

   استاد راهنما موافقت با برگزاری دفاع 2

 های اعلام شده از سوی گروه آموزشیبر اساس ضوابط و چارچوب نامبردهپروژۀ کارشناسی دانشجوی  :اعلام نظر
 نامبرده از نظر اینجانب بلامانعست. برگزاری جلسۀ دفاع وو اتمام یافته به انجام رسیده  ......................................

 

   مدیر/سرپرست گروه آموزشی تعیین تاریخ دفاع 3

های اعلام شده از اساس ضوابط و چارچوب پروژۀ کارشناسی دانشجوی نامبرده بربا توجه به اتمام  اعلام نظر:
 د.گردمی اعلام... ........... ساعت ........................روز .. ،دانشجو و تأیید استاد راهنما، زمان دفاعسوی گروه آموزشی 
 ....................................داور: ............. و نام خانوادگی نامدفاع: .................................................  محل برگزاری جلسۀ

   فناوریحوزۀ پژوهش و  برگزاری دفاعزمان تأیید  4

دانشجوی نامبرده  برگزاری جلسۀ دفاع استاد راهنما و مدیر گروه و مهلت قانونی دفاع،با توجه به موافقت  تأییدیه:
استاد با حضور  جلسۀ دفاعبرگزاری شود که تأکید میست. ا ............................ ساعت ........... بلامانع تاریخدر 

 رسمیت خواهد داشت.در زمان و مکان مقرر یندۀ این حوزه نمامحترم راهنما، داور و 



4 

 

 

 [.نمایندبندی نهایی را مطابق زیر تکمیل و امضا میپس از ارائه و دفاع دانشجو، اساتید محترم راهنما و داور، جدول ارزیابی مربوطه و متن جمع]ارزیابی  ■
 

 استاد محترم راهنماجدول ارزیابی پروژه توسط 
نمرۀ کسب  سقف نمره های ارزیابیشاخصها و معیار ردیف

 شده
 / توضیحاتملاحظات

 های قبلی، رجوع به منابع، بررسی و تحلیل نمونهکمیت و کیفیت مطالعات و تحقیقات علمی 1
 

 مجموعاً
 نمره 11

  

  ترسیمی، هنری، مهارتی و...(علمی، فنی، طراحی، )های نهایی خروجیمدارک و ارزیابی  2

  تهیۀ پاورپوینت دفاع و کامل بودن اطلاعات و مدارک مورد نیاز و نظم و انسجام آنها کیفیت 3
 مجموعاً

 نمره 4

  

  در حین ارائهبیان شفاهی و مدیریت زمان  کیفیت ارائه، 4

  هامیزان آمادگی، تسلط به ابعاد مختلف پروژه و پاسخگویی به پرسش 5

 محصول نهاییدستیابی به فرآیند انجام پروژه و  میزان بداعت، خلاقیت و نوآوری در 6
 

 مجموعاً
 نمره 4

  

  /حرفهمیزان کاربردی بودن، رفع نیاز واقعی یا اثرگذاری در رفع مشکلات صنعت/جامعه 7

« در دانشگاه /ارائه/استفادهقابل نگهداری»)تولید اثر باکیفیت و ماندگار « ساخت»خروجی منجر به  8

افزار، اثر صنعتی، نرم ها، قطعاتدستگاهانواع تولید قبیل صیلی و موضوع پروژه از متناسب با رشتۀ تح
 های کارگاهی، آزمایشگاهی یا آموزشی و...(یا تابلوی هنری، ماکت معماری، لباس، ساخت ست

 نمره 2
)در موارد 
ویژه، قابل 

 (4افزایش تا 

  

   21 :استاد راهنما مجموع نمرات

 زیابی گردید.پروژۀ دانشجو ....................................، به عدد: ............... و به حروف: .................................... ار ای پروژه:ارزیابی استاد راهنم

 

 داوراستاد محترم جدول ارزیابی پروژه توسط 
نمرۀ کسب  سقف نمره های ارزیابیشاخصمعیارها و  ردیف

 شده
 ملاحظات

 های قبلی، رجوع به منابع، بررسی و تحلیل نمونهکمیت و کیفیت مطالعات و تحقیقات علمی 1
 

 مجموعاً
 نمره 11

  

  ترسیمی، هنری، مهارتی و...(علمی، فنی، طراحی، )های نهایی خروجیمدارک و ارزیابی  2

  م و انسجام آنهاکیفیت تهیۀ پاورپوینت دفاع و کامل بودن اطلاعات و مدارک مورد نیاز و نظ 3
 مجموعاً

 نمره 4

  

  در حین ارائهبیان شفاهی و مدیریت زمان  کیفیت ارائه، 4

  هامیزان آمادگی، تسلط به ابعاد مختلف پروژه و پاسخگویی به پرسش 5

 محصول نهاییدستیابی به میزان بداعت، خلاقیت و نوآوری در فرآیند انجام پروژه و  6
 

 مجموعاً
 نمره 4

  

  /حرفهمیزان کاربردی بودن، رفع نیاز واقعی یا اثرگذاری در رفع مشکلات صنعت/جامعه 7

« در دانشگاه /ارائه/استفادهقابل نگهداری»)تولید اثر باکیفیت و ماندگار « ساخت»خروجی منجر به  8

افزار، اثر نرمصنعتی،  ها، قطعاتدستگاهانواع تولید قبیل متناسب با رشتۀ تحصیلی و موضوع پروژه از 
 های کارگاهی، آزمایشگاهی یا آموزشی و...(یا تابلوی هنری، ماکت معماری، لباس، ساخت ست

 نمره 2
)در موارد 
ویژه، قابل 

 (4افزایش تا 

  

   21 :استاد داور مجموع نمرات

 ............... و به حروف: .................................... ارزیابی گردید. پروژۀ دانشجو ....................................، به عدد: ارزیابی استاد داور پروژه:

 

 بندی نهایی ارزیابی پروژه:جمع ■
 

........ .................... مقطع: .موارد ارائه شده و دفاعیات آقای/خانم: ........................................... دانشجوی رشتۀ: ..............مجموع  بر اساس
، به از مجموع بیست نمرهاستادان راهنما و داور،  ارزیابیبر اساس میانگین  نامبردهدانشجوی در تاریخ: ............................، نمرۀ نهایی 

 گردد.اعلام میعدد: ..................... و به حروف: ............................................... 
 

 :نام و نام خانوادگی استاد محترم داور   :نام و نام خانوادگی استاد محترم راهنما

 امضا و تاریخ           امضا و تاریخ     
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 *دفاع ۀصورتجلس ■
 

 

 باسمه تعالی
 

 ..................................... دانشجویی ۀا شمارب..................... ..../خانم ..................آقای ینامهپایان//طرح نهاییپروژهاز دفاع  ۀجلس
 :تحت عنوان .........................................................ۀ رشت □پیوستهکارشناسی  □پیوستهناکارشناسی  □کاردانیدانشجوی مقطع 

 

........................................................................................................................................................................................................................... 
 

در و نظارت نمایندۀ حوزۀ پژوهش  داوراستاد محترم راهنما و حترم ماستاد هیأت داوری متشکل از با حضور ................................  در تاریخ
 ینامهپایانپروژه/طرح نهایی/ ،این جلسه گردید. در برگزار ........................................................ واحد:ـ استان یزد  ملی مهارتدانشگاه 

 و با حروف.............. ..................د .عد هب ۀ:با نمرمجموعاً نظر هیأت داوری، بر اساس و  قرار گرفتدفاع مورد با موفقیت  مذکور
 گردید.ارزیابی  .........................................................

 
 

 ............................................................................. استاد راهنما:نام و نام خانوادگی و امضای 
 

 ................................................................................. استاد داور:نام و نام خانوادگی و امضای 
 

 ........................................................................... ناظر پژوهش: و امضای نام و نام خانوادگی

 

 
 تأییدات لازم جهت ثبت نمرۀ نهایی

 پژوهشیـ  یا آموزشی یپژوهش تمعاون کارشناس واحد پژوهش آموزشیگروه  مدیر مراجع
 فایلنهایی دریافت و نمره در  ارائۀفایل  دریافت گردید. «ساخت»فایل ارائۀ نهایی و محصول  اعلام نظر

 حوزۀ پژوهش وارد شد. Excel گزارش
 ست.قابل ثبت و معتبر اشجو نمرۀ نهایی دان

نام و نام 

خانوادگی، 

امضا و 

 تاریخ

  این قسمت علاوه بر امضا، ممهور شود. 

 

 

  توجه:* 

 ی خواهد بود.گردد و در صورت رد شدن کار، منتفنامه در زمان دفاع مورد قبول هیأت داوری واقع شده باشد تنظیم میپایانطرح نهایی/این صورتجلسه تنها در صورتیکه پروژه/. 1

به امضا و تأیید استادان محترم راهنما و نسخۀ چاپی آن تهیه و الزاماً به صورت تایپ شده ساعت از زمان برگزاری جلسۀ دفاع،  24حداکثر در فاصلۀ زمانی . این صورتجلسه باید 2
 حاضر عیناً استفاده شده و بهیچوجه تغییر داده نشود.فرم جه مهم: فونت و قالب تو داور و سایر مراجع ذیل فرم برسد و ارائۀ آن به صورت دستی، فاقد اعتبار خواهد بود.

 معاونت پژوهش و فناوری ۀحوز

 گروه پژوهش و فناوری


